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Негосударственное образовательное частное учреждение организации дополнительного профессионального образования «Актион»



	
	УТВЕРЖДЕНО
Приказом № 36 от «01» сентября 2025 г.




ПРАВИЛА
приема на обучение по программам 
дополнительного профессионального образования

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

[bookmark: OLE_LINK105][bookmark: OLE_LINK106][bookmark: OLE_LINK107]1.1. Настоящие Правила приема на обучение по программам дополнительного профессионального образования (далее – Правила) разработаны в соответствии с: 
· Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
· Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам, утв. приказом Минобрнауки России от 24.03.2025 № 266;
· Правилами оказания платных образовательных услуг, утв. постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2020 № 1441;
· Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;
· Законом Российской Федерации от 19.02.1993 № 4530-1 «О вынужденных переселенцах»;
· Законом Российской Федерации от 19.02.1993 № 4528-1 «О беженцах»;
· Законом РФ от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;
· Постановления Правительства Российской Федерации № 1119 от 1 ноября 2012 года «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»;
· Уставом Негосударственного образовательного частного учреждения организации дополнительного профессионального образования «Актион» (далее – НОЧУ ОДПО «Актион»).
[bookmark: OLE_LINK110][bookmark: OLE_LINK111][bookmark: OLE_LINK112]1.2. Настоящие Правила регламентируют прием граждан Российской Федерации, иностранцев и лиц без гражданства в НОЧУ ОДПО «Актион» для обучения по дополнительным профессиональным программам: повышения квалификации и профессиональной переподготовки.
1.3. Обучение по дополнительным профессиональным программам в НОЧУ ОДПО «Актион» осуществляется за счет средств физических и юридических лиц, а также на бюджетной основе на основании государственного (муниципального) заказа. 
1.4. Слушатель - лицо, осваивающие дополнительную(-ные) профессиональную(-ые) программу(-ы).

2. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРИЕМА 

2.1. К освоению дополнительных профессиональных программ в НОЧУ ОДПО «Актион» допускаются:
2.1.1. лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование;
2.1.2. лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование;
2.1.3. лица, имеющие документы об иностранном образовании и (или) иностранной квалификации, признаваемые в Российской Федерации.
2.2. НОЧУ ОДПО «Актион» осуществляет обучение по дополнительным профессиональным программам на основе договора об оказании платных образовательных услуг, заключаемого с физическим или юридическим лицом, обязующимся оплатить обучение слушателя, зачисляемого на обучение, либо за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов. 
2.3. Формы обучения и сроки освоения дополнительной профессиональной программы определяются образовательной программой и (или) договором об образовании.
2.4. Информация о дополнительных профессиональных программах, реализуемых НОЧУ ОДПО «Актион», а также о сроках их реализации, стоимости оказываемых услуг, а также форма заявления и перечень документов, необходимых для приема, размещается на официальном сайте НОЧУ ОДПО «Актион» в сети Интернет, а также в иных средствах массовой информации. 
2.5. Оставить заявку на обучение в НОЧУ ОДПО «Актион» по конкретной дополнительной образовательной программе физическое лицо - слушатель или представитель юридического лица, обязавшегося оплатить обучение слушателя, может посредством:
2.5.1. электронной регистрации на официальном сайте НОЧУ ОДПО «Актион»;
2.5.2. по электронной почте на официальный электронный адрес НОЧУ ОДПО «Актион»;
2.6. Прием на обучение осуществляется в течении всего календарного года, обучение начинается с 1-ого или 15-ого числа каждого месяца, по мере формирования групп.

3. ПОРЯДОК ЗАЧИСЛЕНИЯ 

3.1. Прием слушателей в НОЧУ ОДПО «Актион» на обучение по дополнительным профессиональным программам осуществляется при предоставлении следующих документов: 
· копия документа, удостоверяющий личность заявителя, в том числе удостоверяющий личность иностранного гражданина, лица без гражданства в соответствии с законодательством РФ; 
· копия документа об образовании уровня, не ниже указанного в п.2.1 Порядка приема или документ, подтверждающий факт получения такого образования;
· копия документа(ов) смене фамилии (имени, отчества), если Ф.И.О. в документе, удостоверяющем личность не совпадает с ФИО в документе об образовании;
· страховой номер индивидуального лицевого счёта (для граждан РФ);
· заявление о приеме на обучение и согласие на обработку перс. данных (в утвержденной форме);
· договор об оказании платных образовательных услуг;
· копии переводов на русский язык документов, выданных иностранным государством, в установленном законодательством Российской Федерации порядке;
· копия документа, подтверждающий уровень образования для документов об иностранном образовании и (или) иностранной квалификации, не признаваемых в Российской Федерации.
3.2. Документы, указанные в п. 3.1 Правил приема могут быть поданы:
3.2.1. в электронной форме с использованием защищенной информационно-телекоммуникационных системы, предоставляемой НОЧУ ОДПО «Актион»;
3.2.2. при личном посещении НОЧУ ОДПО «Актион» слушателем или его законным представителем.
3.3. Слушатель обязан ознакомится с локальными нормативными актами, регламентирующими образовательную деятельность. Факт ознакомления заявителя с вышеперечисленными документами заверяется его личной подписью в заявлении о приеме.
В случае отказа заявителя от согласия на обработку персональных данных и (или) не согласия с правоустанавливающими и (или) локальными нормативными актами НОЧУ ОДПО «Актион», договор на обучение с заявителем не заключается.
3.4. Распорядительный акт о приеме лица на обучение (приказ о зачислении) по дополнительным профессиональным программам издается не позднее 1 рабочего дня до начала обучения (сроков в соответствии с договором об образовании).

4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

4.1. Настоящие Правила действуют с момента их утверждения и до внесения изменений соответствующим приказом Директора.
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