
 
 

Негосударственное образовательное частное учреждение организации дополнительного 

профессионального образования «Актион» 

 

 УТВЕРЖДАЮ 

Директор НОЧУ ОДПО  

«Актион» 

______________ 
        Д.А. Зацепин 

«03» июля 2023 г. 
 

 
ПОЛОЖЕНИЕ 

о библиотеке НОЧУ ОДПО «Актион» 

 

1. Общие положения 

1.1. Положение о библиотеке в НОЧУ ОДПО «Актион», (далее – Положение) 

устанавливает требования к порядку организации использования библиотечных фондов 

Негосударственного образовательного частного учреждения организации дополнительного 

профессионального образования «Актион», права и обязанности обучающихся, 

преподавателей и сотрудников НОЧУ ОДПО «Актион» (далее -  читатели). 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом 

Российской Федерации от 29.12.1994 г. № 78-ФЗ «О библиотечном деле» и Уставом НОЧУ 

ОДПО «Актион». 

1.3. Порядок доступа к фондам, перечень основных услуг и условия их предоставления 

библиотекой определяются Правилами пользования библиотекой. 

 

2. Задачи и функции библиотеки в НОЧУ ОДПО «Актион» 

2.1. Полное и оперативное библиотечное и информационно-библиографическое 

обслуживание всех категорий читателей в соответствии с информационными запросами: 

2.1.1. предоставляет полную информацию о составе библиотечного фонда; 

2.1.2. оказывает консультационную помощь в поиске и выборе документов; 

2.1.3. выдает во временное пользование произведения печати и другие документы из 

библиотечных фондов. 

2.2. Формирование библиотечного фонда в соответствии с профилем образовательных 

программ, учебных планов и информационными потребностями читателей. Организация и 

ведение справочно-библиографического аппарата и баз данных. 

2.3. Совершенствование работы библиотеки на основе внедрения современных 

технологий и компьютеризации библиотечно-информационных процессов. Расширение видов 

информационно-библиотечных услуг, повышение их качества 

2.4. Воспитание библиотечно-информационной культуры, обучение читателей 

современным методам поиска информации и её применения в учебном процессе и научной 

работе, умения ориентироваться в справочно-библиографическом аппарате библиотеки, 

информационных системах и базах данных. 

2.5. Организация оптимизации библиотечного обслуживания. 

 

3. Управление, структура и материально-техническое обеспечение 

3.1. Руководство Библиотекой осуществляет директор НОЧУ ОДПО «Актион». 

3.2. Директор несет ответственность за выполнение возложенных на Библиотеку задач 

и функций, за состояние техники безопасности, охрану труда и производственной санитарии, 

соблюдение законодательства Российской Федерации в процессе руководства Библиотекой, 



соблюдение трудовой дисциплины, Устава НОЧУ ОДПО «Актион» и Правил внутреннего 

трудового распорядка НОЧУ ОДПО «Актион». 

3.3. Руководство обеспечивает: финансирование комплектования, необходимыми 

служебными и производственными помещениями в соответствии с действующими нормами, 

электронно-вычислительной и копировально-множительной техникой и оргтехникой. 

 

4. Права и обязанности 

4.1. Библиотека в НОЧУ ОДПО «Актион» обязана: 

4.1.1. Бесплатно предоставлять читателям полную информацию о составе библиотечных 

фондов через систему каталогов и другие формы библиотечного информирования. 

4.1.2. Информировать читателей о всех видах предоставляемых услуг, наиболее полно 

удовлетворять запросы читателей библиотеки, обеспечивать читателям возможность 

пользоваться всеми фондами библиотеки. 

4.1.3. Осуществлять учет, хранение и использование находящихся в фондах библиотеки 

изданий в установленном порядке, обеспечивать их сохранность и рациональное 

использование. 

4.1.4. Осуществлять постоянный контроль за возвращением в библиотеку выданных 

печатных изданий. 

4.1.5. Не допускать использования сведений о читателях и их чтении, кроме научных 

целей и целей организации библиотечного обслуживания. 

4.2. Читатели обязаны: 

4.2.1. Ознакомиться с Правилами пользования библиотекой в НОЧУ ОДПО «Актион». 

4.2.2. Бережно относиться к печатным изданиям и иным материалам, полученным из 

фонда библиотеки. Просматривать полученные документы при их выдаче и в случае 

обнаружения каких-либо дефектов сообщить об этом сотруднику библиотеки. 

Ответственность за порчу документом несет пользователь, пользовавшийся ими последним. 

4.2.3. Заменить издания в случае их утраты или порчи такими же изданиями, 

признанными библиотекой равноценными. Равноценными считаются документы, изданные, 

как правило, за последние 1-3 года и по стоимости не менее стоимости утраченного либо 

испорченного издания. 

4.2.4. Возвращать издания, полученные из фондов библиотеки, в установленный срок. 

Читатели могут продлить срок пользования литературой и другими документами, если на них 

нет спроса со стороны других читателей, в установленном порядке. 
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