(aKTHUOH)>

HerocynapctBenHOe 00pa3oBaTeIbHOE YaCTHOE YUPESKACHUE OPraHU3AIMH JOIOTHUTEIBHOTO
npodeccuoHanbHOro 00pa3oBaHus «AKTHOHY

MOJIOKEHHUE
o oubamorexke HOUY OO «AxkTHOH»

1. OOuue moJ0KeHHus

1.1. Tlomoxenue o Oubmmoreke B HOUY OJIIIO «Aktnon», (mamee — Ilomoxkenue)
yCTaHaBIMBAaeT TPeOOBaHMSI K TOPAIKY OPraHU3alUMU HCIONB30BAHUS OUOIMOTEYHBIX (POHIOB
HerocynapctBeHHOro 00pa3oBaTENbHOTO YaCTHOTO YUYPEKACHHS OpPraHU3alMH JOMOJIHUTEIHHOTO
npodecCHOHanbHOr0  00pa3oBaHUA  «AKTHOH», IMpaBa MW  OO0S3aHHOCTH  OOydYarommxcs,
npernoaasateneit u corpyaaukoB HOUY OJITIO «AkTrOH» (faiee - YUTaTeNIH).

1.2. Hacrosimee Ilonoxenue pa3paboTaHO B COOTBETCTBUU ¢ DenepanbHbIM 3aKOHOM
Poccuiickoit ®enepanun ot 29.12.1994 r. Ne 78-®3 «O 6ubauoreunom nene» u Ycrasom HOUY
OJITO «AxTHOHY.

1.3. Tlopsimok noctymna K poHaam, epedyeHb OCHOBHBIX YCIIYT M YCIOBUS UX MPEIOCTaBICHUS
OoubmroTeKoit onpenensroTcs [IpaBunamu moabp30BaHus OUOINOTEKOM.

2. 3anauu u pynknuu oudauorexkn B HOUY OAIO «AkTHOH»

2.1. TlomHoe wu onepatuBHOe OWOMMOTEUHOE H HWH(OPMAIMOHHO-OMOIHOrpaduIecKoe
o0CITy)KUBaHHE BCEX KATErOpUi YnTaTeNel B COOTBETCTBUH C MH(POPMAITMOHHBIMU 3aIIPOCAMM:

2.1.1. mpemocTaBIiseT MOJIHYIO UH(OPMAIMIO O cCOCTaBe OMOIMOTEUHOrO OH/A;

2.1.2.  oxa3pIBaeT KOHCYJIbTAIIMOHHYIO TIOMOIIb B ITOMCKE U BBIOOPE JOKYMEHTOB;

2.1.3.  BBLIAaET BO BPEMEHHOE MOJIb30BAaHHUE MPOU3BEICHHS I1€9aTH U APYrUe TOKYMEHTHI U3
OMOIMOTEUHBIX (POHIOB.

2.2. ®opmupoBaHHe OMOIMOTEYHOro (POH/Ia B COOTBETCTBHH C MPOoduIeM 00pa30BaTelbHbBIX
nporpamMm, yueOHBIX IIAHOB U MH(POPMALMOHHBIMU MOTPeOHOCTIMH yuTaTeneil. Opranuszanus u
BEJICHUE CIIPABOYHO-0MOIMOrpauueckoro anmnapara u 6a3 JaHHBIX.

2.3. CoBepuieHCTBOBaHHE pabOThl OMONMMOTEKH HAa OCHOBE BHEIPEHHUS COBPEMEHHBIX
TEXHOJIOTHI 1 KOMITBIOTEPU3ALUU OMOIMOTEYHO -HH (POPMATMOHHBIX IIpoIIeccoB. Pacmmpenne BUIoB
UH(GOPMAITMOHHO-OMOIMOTEYHBIX YCIYT, MOBBIIIEHNE UX Ka4ecTBa

2.4. Bocrnuranue OuOJIMOTEYHO-UH(POPMAIIMOHHOW KYJbTYpPbl, OOYYCHHE YMTaTEICH
COBpEMEHHBIM METOoJ]aM ToMcKa nHpopManuu U e€ mpuMeHEHUsI B y4eOHOM TpoIecce U HAyYHOU
paboTe, yMEHUS OpPHUEHTHUPOBATHCS B CIPABOYHO-OMOIMorpaduyeckoM amnmapare OUOIMOTEKH,
MH(OPMAILIMOHHBIX CUCTEMaxX U 0a3ax JaHHBIX.

2.5. Opranuzaius oNTUMHU3AUU OUOINOTEUHOT 0 00CITY)KUBaHUS.

3. YmpaBjeHue, CTPYKTYPa U MAaTepPHAJBLHO-TEXHHYECKOe o0ecrevyeHue

3.1. PyxkoBozactBo bubnmorekoit ocymectsisieT qupekrop HOUY OO «AKTHOHY.

3.2. JlupekTop HeceT OTBETCTBEHHOCTh 32 BBIIIOJIHEHUE BO3JIOKCHHBIX HAa buOIMoTeKy 3ama4
1 QYHKITH#, 32 COCTOSIHUE TEXHUKH 0€30MaCHOCTH, OXpaHy TPy/ia M MPOU3BOJACTBCHHON CAHUTAPHH,
coOmroieHne 3akoHomaTebcTBa Poccuiickoit deaepanuu B mporecce pyKoBoCTBa buOIMoTeKoi,



cobmonenue TpyaoBod aucuuiuimHbl, Ycraa HOUY OIIIO «Axktuon» u IlpaBuia BHYTpeHHEro
Tpynosoro pacnopsaka HOUY OAIIO «AKTrOHY.

3.3. PykoBoactBo oOecrieunBaeT: (UHAHCHPOBAHHE KOMIUICKTOBAHHUS, HEOOXOIUMBIMH
CITy’K€OHBIMU M TTPOU3BOACTBEHHBIMHU MTOMEIICHUSIMU B COOTBETCTBUU C JICHCTBYIOIIMMH HOPMaMH,
3JEKTPOHHO-BBIYM CIUTEIbHON U KOMUPOBAJIbHO-MHOKUTEIbHOU TEXHUKOW U OPT TEXHUKOM.

4. TlpaBa u 00sI3aHHOCTH

4.1. bubmoreka B HOUY OJIIO «AxTtHon» o0s3aHa:

4.1.1. becriaTHO NPeOCTaBIIATh YNTATEISAM MOJTHYIO0 HH(POPMAIIUIO O cOCTaBe OMOIMOTEUHBIX
(OHII0B uepe3 CUCTEMY KaTaJIoroB U Ipyrue GopmMbl OMOIMOTEUHOr0 HHGOPMUPOBAHHUS .

4.1.2. InpopmupoBaTh ynuTaTeNel 0 BCEX BUJAX MPEIOCTaBIIEMbIX yCIyr, Hauboee MOoIHO
yIOBIICTBOPSTh 3allpOChl UWTaTeNed OMOJIMOTEKH, OOecIeYrBaTh YHUTATENSIM BO3MOXKHOCTD
MOJIb30BATHCS BCeMU (POHaMH OMOINOTEKH.

4.1.3. OcyIIecTBIATh yU€T, XpPAaHEHUE U UCIIOIb30BaHNE HAXOMAImXcs B poHaax OnOImoTeKn
U3JaHW B YCTAHOBJIIGHHOM TMOpS/IKE, OOECleYnBaTh WX COXPAaHHOCTh W  pAIMOHAIBHOE
UCTI0JIb30BaHHUE.

4.1.4. OcymecTBIsATh MOCTOSHHBIM KOHTPOJb 32 BO3BpAIlCHUEM B OMOJIMOTEKY BBIIAHHBIX
HeYaTHBIX U3/1aHUI.

4.1.5. He nonmyckaTe MCIOIBb30BaHUS CBEICHUH O YMTATENSAX U UX YTECHHU, KPOME HAYUHBIX
Lenel v 1eseil opranuzanuyu OuOIMOTEYHOr0 00CTyKUBAHUS .

4.2. Yntatenn o0s3aHBI:

4.2.1. O3nakomutbes ¢ [IpaBunamu nosnb3oBanus oudmmorexkoit B HOUY OJIITO « AkTHOHY.

4.2.2. bepe)kHO OTHOCHUTBLCS K IEYaTHBIM U3JAHUAM U MHBIM MaTepuajaM, MOJy4YEeHHbIM M3
¢donna Oubmmorexu. IIpocmaTpuBaTh MONTy4EeHHBIE JOKYMEHTHl HpPU HX Bblade M B Cilydae
OOHapyXeHUs Kakux-1u0o JePeKTOB COoOOLMTh, 00 ATOM COTPYAHHKY OHOIMOTEKH.
OTBETCTBEHHOCTH 3a TIOPYY JJOKYMEHTOM HECET MOJIb30BATEIb, MTOJIH30BABIIHKCSI UMH ITOCICIHIM .

4.2.3. 3aMeHUTh H3JaHUA B ClIy4ae HUX YTpaTbl WM MOPYM TAKUMHU >K€ H3JaHUSIMH,
MPU3HAHHBIMU OMOIMOTEKOW PaBHOIICHHBIMU. PaBHOIICHHBIMU CUHUTAIOTCS IOKY MEHTHI, U3JaHHBIE,
Kak MpaBWIIo, 3a mociegHue 1-3 roga v Mo CTOMMOCTH HE MEHEE CTOMMOCTH yTpaueHHOro J0o
UCTIOPYEHHOr'0 U3/IaHM.

4.2.4. Bo3BpamaTth U3JaHMs, MOJIy4eHHbIE U3 (OHI0B OMOIMOTEKH, B YCTAHOBIEHHBIH CPOK.
Yurarenu MOT'YT MPOJUTUTH CPOK MOJIb30BAHMS JINTEPATYPOU M IPYTUMU TIOKYMEHTAMH, €CJIM Ha HUX
HET CIIpoca CO CTOPOHBI IPYTHX YNTATEIICH, B YCTAHOBICHHOM ITOPSIIIKE.



	1. Общие положения
	2. Задачи и функции библиотеки в НОЧУ ОДПО «Актион»
	2.1. Полное и оперативное библиотечное и информационно-библиографическое обслуживание всех категорий читателей в соответствии с информационными запросами:
	2.1.1. предоставляет полную информацию о составе библиотечного фонда;
	2.1.2. оказывает консультационную помощь в поиске и выборе документов;
	2.1.3. выдает во временное пользование произведения печати и другие документы из библиотечных фондов.
	2.2. Формирование библиотечного фонда в соответствии с профилем образовательных программ, учебных планов и информационными потребностями читателей. Организация и ведение справочно-библиографического аппарата и баз данных.
	2.3. Совершенствование работы библиотеки на основе внедрения современных технологий и компьютеризации библиотечно-информационных процессов. Расширение видов информационно-библиотечных услуг, повышение их качества
	2.4. Воспитание библиотечно-информационной культуры, обучение читателей современным методам поиска информации и её применения в учебном процессе и научной работе, умения ориентироваться в справочно-библиографическом аппарате библиотеки, информационных...
	2.5. Организация оптимизации библиотечного обслуживания.
	3. Управление, структура и материально-техническое обеспечение
	3.1. Руководство Библиотекой осуществляет директор НОЧУ ОДПО «Актион».
	3.2. Директор несет ответственность за выполнение возложенных на Библиотеку задач и функций, за состояние техники безопасности, охрану труда и производственной санитарии, соблюдение законодательства Российской Федерации в процессе руководства Библиоте...
	3.3. Руководство обеспечивает: финансирование комплектования, необходимыми служебными и производственными помещениями в соответствии с действующими нормами, электронно-вычислительной и копировально-множительной техникой и оргтехникой.
	4. Права и обязанности

